HOUSTON INDEPENDENT SCHOOL DISTRICT

PRIVACY CODE: STUDENT RECORDS, RIGHTS, AND RESPONSIBILITIES

Student Records: State law requires the Houston Independent School District (HISD) to maintain an
education record for each student attending its schools. These records contain identifying data pertaining to
the student and may include information concerning demographics, grades, attendance, health, discipline,
guidance, assessment, and appraisals.

Access to Records: In addition to HISD employees, who have a legitimate educational interest in a student’s
records, parents, guardians, and the student are the only persons who have access to student records
maintained by the district.

Both parents—married, separated, or divorced—have access to a student’s records until the student becomes
18 years of age and is no longer a dependent student under Section 152 of the Internal Revenue Code. A
parent’s rights to access student records may be restricted by a court order. Legal guardians have the same
rights of access as parents. Parents and students may review records during regular school hours by
contacting their school principal.

After the student becomes 18 and is no longer a dependent, only the student has access to his or her records.
However, that student may consent to others having access.

Under certain restricted conditions, other individuals may review a student’s records. These conditions include:
e Other schools to which a student is transferring.

Specified officials for audit or evaluation purposes.

Appropriate parties in connection with financial aid to a student.

Accrediting organizations.

State and local juvenile justice system authorities pursuant to state law.

Appropriate officials in cases of health and safety emergencies.

Records may also be reviewed to comply with a judicial order or lawfully issued subpoena provided the parent
and student received notice before compliance. No other persons are allowed to review a student’s records
without either permission of the parent or that of the student if over 18 years of age.

Challenge to Content of a Record: If a parent or a student over 18 feels that the student record contains
information which is misleading, incorrect, or a violation of the privacy or other rights of the student, that person
may challenge the contents of the record in an informal hearing. To initiate this procedure, contact your school
principal.

Copies: A student 18 years of age or over or a parent or guardian of a student under 18 years of age
requesting copies of his or her child’s official district records for a purpose other than the transaction of the
official business of the district shall pay 10 cents a page for each copy. A limit of three high-school transcripts
will be provided free to post-secondary schools. Each additional copy will cost $1. The Inactive Student
Records Department microfilms high-school transcripts for permanent retention.

Special Education Records: The district maintains Special Education records for seven years after the last
date of service and then destroys the records in accordance with state law. A “Notice of Destruction of Special
Education Records” is published annually through the district’'s website (www.houstonisd.org) advising the
parent or adult student how they may request a copy of the records before they are destroyed. It is important
that the parent or adult student keep a copy of all Special Education records for use in later years.

Complaints: Parents or a student over the age of 18 have the right to file a complaint with the U.S.

Department of Education concerning alleged failures of the district to comply with the provisions of the Family
Education Rights and Privacy Act of 1974.

HISD Office Of Student Support | July 2017



HOUSTON INDEPENDENT SCHOOL DISTRICT

PRIVACY CODE: STUDENT RECORDS, RIGHTS, AND RESPONSIBILITIES

Directory Information: Certain information about district students is considered directory information and will
be released to anyone who follows the procedures for requesting the information for school-sponsored
purposes.

Directory information may include the following:
e Student name
Address
Telephone listing
Date and place of birth
Photograph
Major field of study
Participation in officially recognized activities and sports
Weight and height of members of athletic team
Dates of attendance
Awards received
Most recent previous school attended by a student

If you DO NOT want to release directory information regarding your child, please check the appropriate
box on the Privacy Code Form below and return it to your child’s school.

Military Recruitment/Higher Education: Public Law 107-110 requires school districts receiving assistance
under the No Child Left Behind Act of 2002 to provide a military recruiter or an institution of higher education,
on request, with the name, address, and telephone number of a secondary student unless the parent has
advised the district that the parent does not want the student’s information disclosed without the parent’s prior
written consent.

If you DO NOT want your child’s directory information released to military recruiters or institutions of
higher education without your specific, prior, written consent, check the appropriate box on the
Privacy Code Form below and return it to your child’s school.

PRIVACY CODE FORM
Please check all boxes below that apply.

I have received the Notice of Student Rights and Responsibilities with Respect to Student Records
Maintained by the Houston Independent School District.

| request that Houston ISD NOT release any directory information regarding my child, except as
required by law.

| request that Houston ISD NOT release my child’s name, address, and telephone number to a military
recruiter or an institution of higher education, without my specific written approval.

Student’s Name Student’s Date of Birth
Students’ School Student’s Grade
Name of Parent/Guardian Date:

Parent/Guardian Signature
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HOUSTON INDEPENDENT SCHOOL DISTRICT

CODIGO DE PRIVACIDAD: EXPEDIENTES ESTUDIANTILES, DERECHOS Y RESPONSABILIDADES

Expedientes de los estudiantes: La ley estatal exige al Distrito Escolar Independiente de Houston (HISD)
mantener un expediente educativo de cada estudiante que asiste a una de sus escuelas. Los expedientes
contienen datos de identificacion del estudiante que generalmente incluye informacién sobre su perfil
demografico, calificaciones, asistencia, salud, disciplina, asesoramiento, examenes y evaluaciones.

Acceso a los expedientes: Ademas de los empleados del Distrito que tienen un interés académico legitimo
para consultar el expediente de un estudiante, los padres o tutores legales y el estudiante mismo son las Unicas
personas que tienen acceso al expediente que mantiene el Distrito.

Ambos padres, ya sea que estén casados, separados o divorciados, tienen acceso al expediente de su hijo
hasta que éste cumpla 18 afios y ya no sea su dependiente, segun lo establecido en la Seccion 152 del Cédigo
Tributario. El derecho de los padres a acceder al expediente de su hijo puede ser restringido por orden judicial.
Los tutores legales tienen los mismos derechos de acceso que los padres. Los padres y los estudiantes pueden
consultar el expediente estudiantil durante el horario escolar regular para lo cual deberan comunicarse con el
director de la escuela.

Una vez que el estudiante cumpla 18 afos y no sea dependiente, sera el Unico que tendra acceso a su
expediente. Sin embargo, el estudiante puede permitirles el acceso a otras personas.

Otros individuos pueden ver el expediente de un estudiante bajo ciertas condiciones limitadas. Estas
condiciones incluyen:

e Otras escuelas a las que se transfiere el estudiante;

¢ Oficiales especificos para realizar una auditoria o evaluacion;

Las partes indicadas en relacion a la asistencia financiera para el estudiante;

Organizaciones acreditadas;

Autoridades del sistema estatal y local de justicia de menores, de acuerdo a las leyes estatales;
Oficiales indicados en casos de emergencia de salud y seguridad.

El expediente se puede revisar para cumplir una orden judicial o de comparecencia que se haya emitido
legalmente siempre que los padres y el estudiante hayan sido notificados previamente. Nadie mas puede ver el
expediente de un estudiante sin el permiso del padre o del estudiante si éste es mayor de 18 anos.

Impugnacion del contenido de un expediente: Si uno de los padres de un estudiante, o un estudiante mayor
de 18 anos, piensa que el expediente contiene informacion errénea, incorrecta o que infringe la privacidad o los
derechos del alumno, puede impugnar el contenido del expediente en una audiencia informal. Para iniciar el
proceso es preciso comunicarse con el director de la escuela.

Copias de los expedientes: Un estudiante de 18 afios 0 mas, o los padres o los tutores legales de un menor
que soliciten copias de expedientes oficiales del Distrito para fines que no estén relacionados con asuntos
oficiales del distrito escolar, deberan pagar 10 centavos por pagina. Se expediran gratuitamente hasta tres
copias oficiales del expediente académico de preparatoria del estudiante a instituciones de educacioén superior.
Cada copia adicional cuesta $1. El Departamento de Expedientes Inactivos mantiene copias permanentes de
los expedientes académicos de preparatoria en microfilm.

Expedientes de educacién especial: El Distrito también archiva los expedientes de educacion especial
durante siete afios a partir de la fecha de terminacién de los servicios, y pasado ese tiempo los destruye, en
conformidad con la ley estatal. Anualmente, se publica en la pagina web del Distrito (www.houstonisd.org) una
Notificacion de Destruccion de Expedientes de Educacion Especial. Esta informacion esta dirigida a los padres
y estudiantes adultos que deseen solicitar una copia de los expedientes antes de que sean destruidos. Es
importante que los padres, o el estudiante adulto, guarden una copia de los documentos de educacion especial
para su uso en el futuro.

Quejas: Los padres y estudiantes mayores de 18 afios tienen el derecho de presentar una queja ante la
Secretaria de Educacion de EE.UU. acerca de posibles fallas del Distrito en el cumplimiento de las provisiones
de la Ley de Derechos Educacionales y Privacidad de la Familia de 1974.

HISD Office Of Student Support | July 2017



HOUSTON INDEPENDENT SCHOOL DISTRICT

Informacion de directorio: Cierta informacién sobre los estudiantes del Distrito se considera informacion de
directorio y se hara disponible a toda persona que cumpla el procedimiento para solicitar la informacion para
fines escolares.

La informacion de directorio puede incluir lo siguiente:

o Nombre del estudiante;

e Direccion;

o Teléfono;

Lugar y fecha de nacimiento;

Fotografia;

Area general de estudio;

Participacion en actividades y deportes oficiales;

Peso y estatura de los miembros de un equipo deportivo;
Fechas de asistencia;

Premios;

Nombre de la ultima escuela a la que asisti6 el estudiante.

Si usted desea ejercer la opcion de NO DIVULGAR la informacion de directorio de su hijo, complete y
firme el Formulario del Cédigo de Privacidad que se encuentra en la parte inferior de esta pagina y
entréguelo en la escuela de su hijo.

Reclutadores de las fuerzas armadas y a las instituciones de educacion superior: La ley 107-110 del
Derecho Publico establece que los distritos escolares que reciben asistencia en conformidad con la ley Que
Ningun Nifio se Quede Atras del afio 2002, deben proveer a los reclutadores de las fuerzas armadas y a las
instituciones de educacion superior que los soliciten, los siguientes datos de los alumnos de secundaria y
preparatoria: nombre, domicilio y teléfono, a menos que los padres hayan informado al distrito que no desean
que se divulguen los datos de su hijo sin su consentimiento previo y por escrito.

Si usted desea ejercer la opcion de NO DIVULGAR la informaciéon de directorio de su hijo a los
reclutadores de las fuerzas armadas o a instituciones de educacion superior sin su previa autorizacion
expresa y escrita, complete y firme el Formulario del Codigo de Privacidad que se encuentra en la parte
inferior de esta pagina y entréguelo en la escuela de su hijo.

FORMULARIO DEL CODIGO DE PRIVACIDAD
Por favor marque todos los que sean pertinentes.

Recibi la informacion sobre los derechos y responsabilidades de los estudiantes respecto a los
expedientes estudiantiles que mantiene HISD.

Solicito que Houston ISD NO divulgue informacion de directorio de mi hijo, excepto aquella que sea
exigida por la ley.

Solicito que Houston ISD NO divulgue el nombre, domicilio, o numero de teléfono de mi hijo a los
reclutadores de las fuerzas armadas o a instituciones de educacién superior sin mi consentimiento expreso por

escrito.

Nombre del estudiante Fecha de nacimiento
Nombre de la escuela Grado que cursa
Nombre del padre o tutor Fecha:

Firma del padre o tutor
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