
T. H. Rogers Purchase Requisition Form – All fields may be completed electronically except for those marked with an asterisk.  
 
 

Date_____________________________  Approval & Date_____________________________ 
 
Vendor___________________________  Fax Number________________________________ 
 
Address___________________________  Phone Number______________________________   
 
City, State, Zip______________________  Your Name_________________________________ 

 
Rationale _________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 

 

 
Qty 

 
Page # 

 
Item # 

 
Description 

Unit 
Price 

Total  
Amount

 
 

         

 
 
 

         

 
 
 

         

 
 
 

         

 
 
 

         

 
 
 

         

 
 
 

         

 
GRAND TOTAL 

 

 
***For office use only ‐ ‐ ‐ Do not write below this line.*** 

 
Req #_____________________________  Date_____________________________ 
 
 
PO #_____________________________   Date_____________________________ 
 
 
Rec #_____________________________  Date_____________________________ 
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